
 

LOSLEGEN 

im Office Management & Back Office 70‐100% (m/w/d)  
bei comit Versicherungsmakler GmbH 

 

Wir leben und lieben die Herausforderung, für jede Versicherungsfrage eine 
maßgeschneiderte Antwort zu finden. Über 12.000 Kunden aus allen Segmenten 
vertrauen uns ihren Versicherungsschutz an. Werden Sie Teil unseres 
professionellen Teams und nehmen Sie mit uns den Menschen und Unternehmen 
ihre Sorgen. 
 
 

IHRE AUFGABEN 
 Sie sind zuständig für die Angebotsberechnung, Vertragsumsetzung und für die 

Polizzenkontrolle 

 Anhand der vorliegenden Unterlagen erstellen Sie Neuberechnungen, 
Auswertungen und Ausschreibungen 

 Sie unterstützen Ihre Kolleg:innen bei administrativen Aufgaben und der 
Betriebsorganisation  

 Der enge Kontakt zu Kunden und Versicherungsunternehmen gehört zu Ihrem 
Tagesgeschäft 

 Mit Engagement bringen Sie Ihre Ideen zur Verbesserung unserer Leistungen 
ein 

 

 

IHR PROFIL 
 Sie haben idealerweise eine kaufmännische Ausbildung oder verfügen über 

einschlägige Berufserfahrung im Versicherungsbereich 

 Mit Ihrem Auge fürs Detail und Ihrer schnellen Auffassungsgabe arbeiten Sie 
gerne selbständig 

 Sie überzeugen mit Ihren kommunikativen Fähigkeiten und Ihrem 
sympathischen Auftreten 

 Zu fachlichen Fortbildungen sind Sie gerne bereit 
 

 

WIR BIETEN IHNEN 
 Festanstellung mit flexibler Zeiteinteilung 

 Vielfältige Entwicklungs‐ und Karrieremöglichkeiten 

 Systematische Mitarbeiterentwicklung und Weiterbildung 

 Comit‐Teamevents 

 Vergünstigte Bank‐ und Versicherungskonditionen 

 Fahrtkostenzuschlag für öffentliche Verkehrsmittel 

 Dienstrad 
 

 

INTERESSIERT?  

Dann gestalten wir gemeinsam den weiteren Erfolg! 

 

Sie sind im unbefristeten Angestelltenverhältnis tätig. Die Entlohnung für diese Position liegt über dem 

Kollektivvertrag (Handel) und orientiert sich an der beruflichen Qualifikation, Erfahrung und dem Vorarlberger 

Arbeitsmarkt. 

 

comit  

Versicherungsmakler 

GmbH 

Poststraße 11 

6850 Dornbirn 

 

Ihre Ansprechperson: 

Helen Lühder, MA 

T +43 5572 908 404 234 

helen.luehder@comit.at 

comit.at 


